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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
«АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАДАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_25.10.2010 года _№ 76
«Об утверждении «Положения «Об учетной политике администрации Паданского сельского поселения» с 01.01.2010г.»

В связи с изменением законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1. Утвердить прилагаемое «Положение «Об учетной политике администрации Паданского сельского поселения на 2010 год.

2. Постановление распространяет свое действие на правоотношение, возникшее с 01.01.2010г. 

Глава    Паданского

сельского поселения:




С.А. Крупская
Утверждено Постановлением Главы Паданского сельского поселения от  25.10.2010 года                            № 76

ПОЛОЖЕНИЕ

«ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ПАДАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

1. Общие положения.
Учетная политика администрации Паданского сельского поселения (далее - администрация) формируется в соответствии с требованиями следующих нормативных документов: Гражданского кодекса РФ; Бюджетного кодекса РФ; Налогового кодекса РФ; ФЗ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996г.; Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ (приказ Министерства финансов РФ от 06.10.08г. № 106н); Инструкция по бюджетному учету (Приказ Минфина РФ №148н от 30.12.2008г.); Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов (утв. Приказом Министерства финансов РФ от 28 декабря 2001г. №119н); Письма Министерства Финансов РФ от 21.02.2006г. № 02-14-10а/187; Письма Министерства Финансов РФ от 22.04.2009г. № 03-05-04-01/17; других нормативных документов.


При формировании учетной политики по конкретному направлению ведения и организации бухгалтерского учета осуществляется выбор одного способа из нескольких, допускаемых законодательством и нормативными актами по бухгалтерскому учету.

2. Организация бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет в администрации Паданского сельского поселения ведется в соответствии с ФЗ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996г. № 129-ФЗ, Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденным Приказом Минфина РФ от 06.10.2008г. № 106н (далее по тексту – положение № 106н), действующими положениями по бухгалтерскому учету (ПБУ) и рабочим Планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности администрации, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденными приказом Министерства Финансов от 30.12.2008г. № 148н.

Основные задачи бухгалтерского учета соответствуют требованиям ст. 1 ФЗ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996г. № 129-ФЗ.

Бухгалтерский учет в администрации осуществляет главный бухгалтер.

В соответствии со ст. 6 и г ФЗ № 129-ФЗ, ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава Паданского сельского поселения; за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности – главный бухгалтер.

Администрация вправе заключать договоры на бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений.

Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, счетов-фактур, доверенностей и т.п., утверждается в составе: за руководителя организации – Глава Паданского сельского поселения; за главного бухгалтера – главный бухгалтер.

Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства в подотчет на приобретение основных средств, материальных запасов, прочих расходов: Глава поселения; главный бухгалтер; специалист 1 категории администрации, руководитель учреждения, находящегося на бухгалтерском обслуживании администрации.

И также по распоряжению (разрешению) Главы Паданского сельского поселения.

      3. Документальное оформление хозяйственных операций.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по счетам в банках, кассовым операциям, по договорам), подписываются Главой поселения и главным бухгалтером.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации.

Без подписи главного бухгалтера - денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению (ст.9 Закона «О бухгалтерском учете»; п.14 раздела 2 Положения № 106н).

      4. Формы первичных документов.
В соответствии с требованиями ст.9 Закона « О бухгалтерском учете» первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в Инструкции по бюджетному учету № 148н. При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат соответствующие реквизиты и показатели регистров бюджетного учета, предусмотренные Инструкцией № 148н и утверждающим документом соответствующего органа, организующего исполнение бюджета.

      5. Организация документооборота.
В настоящее время организация документооборота в бухгалтерском учете регулируется Приказом Минфина СССР от 29.07.1983г. № 105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете»

Для обеспечения своевременного составления бухгалтерской отчетности применяется график документооборота по хозяйственным операциям, который разрабатывается главным бухгалтером (Приложение 1).

Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет главный бухгалтер.

Передача документов на хранение в архив производиться на основании Номенклатуры дел администрации, утвержденной протоколом ЭПК при Национальном архиве РК №7 от 03.03.2010г.г. Уничтожение документов временного хранения и документов, не подлежащих хранению, осуществляется комиссией по распоряжению руководителя.

6. форма бухгалтерского учета.
В администрации действует информационная автоматизированная система, предназначенная для обработки, бюджетного контроля, хранения, защиты и передачи информации. Электронные документы с электронно-цифровой подписью являются равнозначными аналогичным документам на бумажных носителях с собственноручной подписью и печатью.

Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.

В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в администрации операции формируются в базах данных используемого программного продукта «Смета»

7. Инвентаризация.
Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств администрации проводиться в четвертом квартале отчетного года и при смене материально-ответственного лица.

Для проведения инвентаризации создается комиссия в составе: специалиста 1 категории, главного бухгалтера, техника администрации, материально-ответственное лицо.

Инвентаризационная комиссия выполняет функции по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных активов и других объектов учета. Для выполнения вышеуказанных функций на эту комиссию возложены обязанности по оценке объектов, полученных безвозмездно: в виде даров, пожертвований; оформлению актов приемки передачи, списания объектов и других актов; установлению причин списания объектов и возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценке.

8. Система внутреннего контроля.
Система внутреннего контроля включает три уровня контроля: предварительный – осуществляется лицами, имеющими право подписи первичных документов, в процессе визирования расходных документов; текущий – осуществляется непосредственно в ходе проведения хозяйственных операций лицами, которые принимают участие в совершении этих операций; последующий – осуществляется главным бухгалтером в процессе бухгалтерской обработки оправдательных первичных документов.

В соответствии с п.37 «Порядка ведения кассовых операций в РФ» ежеквартально проводиться внезапная ревизия кассы.

9. Бухгалтерская отчетность.
Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными актами по бухгалтерскому учету. Формы промежуточной и годовой бухгалтерской отчетности в администрации установлены в соответствии с требованиями Инструкции № 128н от 13.11.2008г. Бухгалтерская отчетность представляется в сроки и адреса, предусмотренные нормативными документами и требованиями органа, организующего исполнение бюджета.

10. Рабочий план счетов.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных информаций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в рабочий План счетов бухгалтерского учета, утвержденный Инструкцией по бюджетному учету № 148н.

11. Методика учета отдельных объектов.

11.1. Общие принципы учета.

Учет операций по бюджетной, предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, средствам, переданным во временное распоряжение, ведется раздельно по каждому источнику финансирования.

Для раздельного учета активов и пассивов, сформированных за счет разных источников финансирования, в плане счетов бухгалтерского учета для каждого счета вводиться субсчет, путем добавления к номеру счета номера источника финансирования, может приниматься отдельный код бюджетной классификации расходов, присваиваться определенный тип средств. 

11.2. Основные средства.

К основным средствам, в соответствии с Инструкцией № 148н, относятся материальные объекты, используемые в процессе деятельности администрации при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производиться лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации(разукомплектации) и переоценки объектов основных средств.

Балансовой стоимостью основных средств является их первоначальная стоимость с учетом указанных изменений.

Первоначальной стоимостью основных средств, полученных администрацией по договору дарения, признаются их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

Для целей настоящего положения под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому чету.

Безвозмездная передача объектов основных средств между администрацией и подведомственными равными главными распорядителями бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями разных уровней бюджетов, а также между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета, а также государственной стоимости объекта с одновременной передачей суммы начисленной на объект амортизации.

В соответствии с Инструкцией № 148н на первоначальную (восстановленную) стоимость основных средств и нематериальных активов начисляется амортизация. Нормы устанавливаются, исходя из срока полезного использования этих объектов. Расчет амортизации основных средств и нематериальных активов производиться линейным способом ежемесячно в течение года в размере 1/12 годовой суммы.

Сроки полезного использования основных средств определяются по каждому объекту, исходя из определяемого комиссией срока полезного использования, установленного для соответствующей амортизационной группы Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г.№1. Для объектов, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией с учетом технических условий или рекомендаций-изготовителей.

Основные средства, пришедшие в негодность (при ликвидации) списываются по распоряжению Главы поселения. Материальные запасы, оприходованные в результате ликвидации основных средств, расходуются на собственные нужды либо, по распоряжению Главы поселения , передаются в оперативное управление или реализуются.

В соответствии с Правилами распространения периодических печатных изданий по подписке, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 14.03.1995г. № 250, оплата подписки не является авансовым платежом, а должна учитываться в составе текущих расходов с последующим обращением по мере получения периодических изданий. 

Основные средства, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре, и отражаются на забалансовом счете 01.

11.3 Учет нематериальных активов.

Бухгалтерский учет нематериальных активов осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов и Инструкцией № 148н.

Не относятся к нематериальным активам программные продукты и базы данных, за исключением авторских прав на программы для ЭВМ и баз данных. В поселении применяется линейный способ начисления амортизации нематериальных активов, которая отражается в учете ежемесячно.

11.4.Учет материальных запасов.

В соответствии с инструкцией № 148н к материальным запасам относятся: предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ; готовая продукция.

Поступление материалов в организацию осуществляется: а) по договорам купли-продажи, договорам купли-продажи, договорам поставки, другим аналогичным договорам в соответствии с действующим законодательством; б)путем изготовления материалов силами администрации; в) получения администрацией безвозмездно (включая договор дарения).

К канцелярским принадлежностям относятся: ножницы, наборы-органайзеры, дыроколы, линейки, дискеты, диски, степлеры, ежедневники, карманы-регистраторы, точилки, текстовыделители, калькуляторы, флеш-накопители, а также мелкая канцелярия: ручки, карандаши, бумага, папки, скрепки и т.д.

Поступившие в администрацию счета-фактуры, товарно-транспортные накладные, акты и другие сопроводительные документы на поступившие грузы передаются в бухгалтерию, как основание для оприходования материалов.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения, определяется исходя из текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету. Безвозмездное поступление материальных запасов от учреждений, подведомственных разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета (а также от государственных и муниципальных организаций), между учреждениями разных уровней бюджетов, а также между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета осуществляется по фактической стоимости, а так же сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведении их в состояние, пригодное для использования. Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре, и отражаются на забалансовом счете 02.

Списание (отпуск) материальных запасов производиться пол средней фактической стоимости каждой единицы. Списание материальных запасов на хозяйственные нужды производиться по нормативному расчету, утвержденному руководителем.

Бензин и гарюче-смазочные материалы списываются на основании путевых листов. Путевые листы оформляются в соответствии с Приказом Минтранса РФ № 152 от 18.09.2008. Распоряжением руководителя назначаются лица, ответственные за ведение журнала регистрации путевых листов и уполномоченные вести учет времени использования транспортного средства.

Бензин списывается по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных администрацией на основании распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р, утвердившего нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте. По распоряжению руководителя устанавливаются зимние надбавки к нормам расхода автомобильного топлива.

11.5.Учет имущества, полученного по централизованному снабжению.

Имущество, полученное в порядке централизованного снабжения отражается в бухгалтерском учете в следующем порядке при получении Извещения (ф.0504805) о том, что имущество оплачено и передано, но еще не получено, операции отражаются по счету 0 107 00 000 «нефинансовые активы в пути»;- при получении имущества до получения извещения операции отражаются на забалансовом счете 22 «Материальные ценности, полученные по центральному снабжению»

После получения извещения или имущества производится завершение операций с отражением на счетах 0 100 00 000 «Нефинансовые активы».

11.6. Учет имущества казны.

В соответствии со структурой плана счетов бюджетного учета имущество, составляющее муниципальную казну, является нефинансовыми активами, но к объектам основных средств в целях бюджетного учета не относится.

Учет операций с объектами в составе имущества казны ведет бухгалтерия на основании порядка, установленного органом, организующим исполнение бюджета и информации из реестра имущества поселения, утвержденного Главой поселения.

11.7. Учет расчетов по оплате труда.

Учет расчетов по оплате труда ведется согласно: Действующему законодательству РФ, Республики Карелия РФ; Положению «Об оплате труда муниципальных служащих, органов местного самоуправления Паданского сельского поселения, «Об оплате труда работников, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Паданского сельского поселения» и другим нормативным документам.

Начисление заработной платы и других выплат штатным сотрудникам и физическим лицам по договорам гражданско-правового характера производиться на основании распоряжений (приказов) кадровой службы, табелей учета рабочего времени, заявлений, листкам нетрудоспособности, исполнительных листков, и других первичных документов. Распоряжения (приказы), табеля и другие первичные документы должны быть предоставлены в отдел бухгалтерского учета  согласно графику документооборота. Если документы представлены позднее указанного срока, то начисление проводиться следующим отчетным периодом.

Заработная плата выдается наличными денежными средствами в кассе администрации.

11.8. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе контрагентов и договоров в порядке, предусмотренном Инструкцией № 148н.

Учитываются все операции, связанные с расчетами за приобретенные товарно—материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги независимо от времени оплаты

Договоры на поставку продукции (работ, услуг), которые заключаются на условиях предоплаты, должны быть оплачены по счету авансом поставщику или подрядчику, отнесены на соответствующий счет бухгалтерского учета до момента поставки продукции (работ, услуг), после чего проводиться зачет аванса

Предельный размер авансов не может превышать 30% от суммы договора (контракта). Уплата авансовых платежей в размере 100% от суммы договора (контракта) производится на : предоставлении услуг связи, приобретение печатных изданий, в том числе подписка на периодические издания (Письмо Министерства финансов России и Федерального казначейства от 28.03.2006г. № 42-7-1-15/5.1-130 и 02-14-11/707); обучение на курсах повышения квалификации; приобретение горюче-смазочных материалов, приобретение авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом; приобретение путевок на санаторно-курортное лечение; по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; по договорам (контрактам) о приобретении технически сложного научного и учебного оборудования, производимого ограниченным числом поставщиков (производителей) (по заключению соответствующего главного распорядителя); и прочие платежи, не противоречащие действующему законодательству.

Задолженность дебиторская безнадежная (просроченная) и кредиторская невостребованная списывается с баланса в случаях: если истек срок исковой давности (срок исковой давности составляет три года с момента возникновения задолженности); если обязательство по долгам прекращено вследствие невозможности его исполнения; если обязательство по долгам прекращено на основании акта государственного органа; если обязательство по долгам прекращено в связи с ликвидацией юридического лица.

Основанием для списания дебиторской и кредиторской задолженности являются документы, подтверждающие поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (счета-фактуры, акты выполненных работ, платежные документы и т.д.); акты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами; решение инвентаризационной комиссии; документы, подтверждающие нереальность взыскания долга; выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации организации-должника или акта судебного пристава-исполнителя о невозможности взыскания долга и постановления об окончании исполнительного производства, возвращении исполнительного документа;- распоряжение (приказ) руководителя на списание задолженности.

Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов числится на забалансовом счете 04 пять лет для наблюдения за возможностью ее взыскания.

11.9. Учет кассовых операций.

При оформлении и учете кассовых операций администрация руководствуется Порядком ведения кассовых операций в РФ, установленным Центральным банком РФ, с учетом следующих особенностей.

Учет денежных средств, поступивших по разным источникам финансирования, осуществляется раздельно. Кассир формирует общий отчет с выделением каждого из источников финансирования. Нумерация листов кассовой книги осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года. Ежемесячно листы кассовой книги брошюруются в хронологическом порядке с начала года. Общее количество листов заверяется подписями руководителя, главного бухгалтера и опечатывается.

Лимит кассы устанавливает Отделение Федерального казначейства.

Для учета, хранения и выдачи денежных средств и денежных документов (бланков трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, талонов на ГСМ, билетов, марок, конвертов, немаркированной продукции и т.д.) назначается материально-ответственное лицо – главный бухгалтер.

Принятых к учету денежных документов производится на основании накладных, счетов-фактур, счетов в следующем порядке:

На основании договоров, заключенных с поставщиками продукции, производиться оплата за талоны ГСМ, конверты, марки и т.д. Денежные документы приходуются в кассу на основании накладной. Выдача в подотчет производится материально-ответственным лицам по расходному ордеру с отметкой «Фондовый» Материально-ответственные лица представляют отчет с приложением подтверждающих документов (реестры почтовых отправлений, квитанции, чеки и корешки талонов на ГСМ, путевые листы) о расходовании денежных документов. Денежные документы списываются на расходы.

11.10. Учет выдачи денежных средств под отчет.

Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с Инструкцией Минфина СССР, Госкомтруда СССР и ВЦСПС от 07.04.1988г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР, ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле» от 10.12.2003г. № 173-ФЗ, распоряжением Главы поселения « О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ организаций бюджетной сферы» № 1 от 12.01.2009г..
Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса.

На заявлении о получении денежных средств под отчет бухгалтерия предварительно проставляет отметку о наличии лимитов бюджетных обязательств по соответствующим статьям и наличие или отсутствии задолженности по подотчетным суммам у получателя

Выдача наличных денежных средств производиться по расходным кассовым ордерам или перечислением на банковскую карточку подотчетного лица на основании заявления получателя.

К авансовому отчету прилагаются документы, подтверждающие расходы: командировочное удостоверение, документы о найме жилого помещения, на проезд, постельные принадлежности, кассовые и товарные чеки, накладные, акты выполненных работ, акты на списание расходов и т.д. В случае утери проездных документов, с разрешения руководителя может быть произведена оплата по справке транспортной организации из расчета наименьшего тарифа.

Авансы на оплату проезда к месту отдыха и обратно выдаются в соответствии с «Порядком выплаты компенсационных расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в организациях, финансируемых из бюджета Паданского сельского поселения, утвержденным Постановлением Главы муниципального района № 364 от 23.03.2007г. В случае, если расходы по проезду к месту отдыха и обратно осуществлены исключительно за счет собственных средств сотрудника, то принятие их к учету производиться при наличии лимитов бюджетных обязательств по соответствующей статье и относится на счет 0 302 02 000 «Расчеты по прочим выплатам»

В соответствии с графиком документооборота производится отчет о расходовании подотчетных сумм.

Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 3-х дней после сдачи авансового отчета. В случае не предоставления в установленный срок авансового отчета об израсходовании подотчетных сумм или не возврате в кассу остатков неиспользованных авансов  бухгалтерия может произвести удержание этой задолженности из заработной платы с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

11.11. Учет операций по безналичному расчету.

Учет операций по безналичному расчету с бюджетными средствами и средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности ведется на лицевом счете, открытом в Отделении Федерального казначейства по Республике Карелия.

Отдел бухгалтерского учета оформляет платежное поручение на перечисление денежных средств с использованием программного обеспечения «Смета», платежное поручение передается через автоматизированную систему с электронно-цифровой подписью на исполнение в Отделение Федерального казначейства по Республике Карелия.

12. Учетная политика в целях налогообложения

Налоговый учет в администрации Паданского сельского поселения ведет бухгалтерия.

Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом РФ.

Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимки по основной сумме налога, платежа и сбора, пеня, штраф)

В бухгалтерском учете обеспечиваются требования к раздельному учету в соответствии с положениями Налогового кодекса РФ.

В целях налогообложения НДС выручка (доход) признается по начислению доходов от реализации продукции, товаров, работ, услуг.

В целях налогообложения прибыли выручка признается по методу начисления.

12.1.

Для целей налогообложения ведется раздельный учет доходов и расходов, полученных или произведенных в рамках целевого финансирования и за счет иных источников ( бюджетного финансирования, поступлений от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности).

Все доходы от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности полностью учитывается в доход местного бюджета и расходуются в соответствии с функциональной классификацией расходов на содержание и развитие материально-технической базы учреждений, находящихся на бухгалтерском обслуживании учреждений.

Расход средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, производиться согласно «Положению о распределении финансовых средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности», сметы доходов и расходов

Доходы и расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления, перечисления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав (метод начисления). Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти расходы возникают, исходя из условий сделок.

Для целей исчисления налога на прибыль сроки полезного использования основных средств, приобретенных за счет средств от предпринимательской деятельности, определяются по каждому объекту, исходя из определяемого комиссией срока полезного использования, установленного для соответствующей амортизационной группы Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1. Для объектов, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией с учетом технических условий или рекомендаций организаций-изготовителей.

В целях исчисления налога на прибыль, суммы расходов, произведенных в рамках предпринимательской деятельности, признаются следующим образом:

-суммы начисленной амортизации по объектам основных средств и нематериальных активов, приобретенным за счет средств от предпринимательской деятельности и используемым в предпринимательской деятельности признаются при налогообложении полностью;

-фактические расходы на ремонт имущества, используемого в деятельности учреждения, связанной с оказанием платных услуг, независимо от источника его приобретения, произведенные за счет поступлений от этой деятельности в пределах утвержденной сметы, признаются расходами, уменьшающими налогооблагаемую прибыль;

-расходы на коммунальные услуги, услуги связи, транспортные расходы в случае, если осуществляется за счет средств от предпринимательской деятельности, распределяются ежеквартально нарастающим итогом с начала года между уставной деятельностью за счет целевого бюджетного финансирования и предпринимательской деятельностью пропорционально доходам от предпринимательской деятельности в общей сумме доходов, включая средства целевого бюджетного финансирования;

-расходы на коммунальные услуги, услуги связи, транспортные расходы, а также расходы на приобретение материалов и т.п. признаются расходами за счет предпринимательской деятельности на основании сметы доходов и расходов, утвержденной в установленном порядке.

12.2. Налог на добавленную стоимость.

Налоговым периодом является квартал

Администрация использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость (освобождение), если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) организации без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей в соответствии со ст.145 Налогового кодекса РФ. Сдача пакета документов в Межрайонную ИФНС России по РК на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость производиться 1 раз в год в июле месяце.

12.3.Налог на доходы физических лиц

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами РФ.

Налоговым периодом признается календарный год (НК РФ, глава 23, статья 216).

Исчисление суммы налога производиться без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога

12.4 Страховые взносы в ПФР, ФСС, федеральный и территориальные ФОМС

Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников (НК РФ, глава 24, статья 240).

При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения (за исключением сумм, указанных в ст.238 Кодекса), вне зависимости от формы, в которой осуществляются данные выплаты, в частности полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных прав), предназначенных для физического лица-работника или членов его семьи, в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добровольного страхования ( за исключением сумм страховых взносов, указанных в подпункте 7 пункта 1 статьи 238 Кодекса).

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

12.5. Налог на имущество

 Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основных средств - линейный.

Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный период) определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле: средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.

Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.

12.6. Транспортный налог.

Объектом налогообложения признаются автомобили, автобусы и другие самоходные машины, и механизмы на пневматическом ходу (далее – транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ за администрацией.

Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели – как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах.

Авансовые платежи по транспортному налогу по истечении каждого отчетного периода уплачиваются не позднее 5 числа второго месяца, следующего за отчетным периодом.

Транспортный налог по истечении налогового периода уплачивается не позднее 5 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Приложение № 1 к Положению «Об учетной политике администрации Паданского сельского поселения»

ГРАФИК  ДОКУМЕНТООБОРОТА  ПО  АДМИНИСТРАЦИИ

ПАДАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

	№п-\п
	Наименование документа
	Создание документа
	Обработка документа

	
	
	Номер формы
	Ответственный за оформление
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения
	Кто исполняет
	Срок исполнения

	1
	Акт о приемке-передаче основных средств, акт о списании основных средств, накладная на внутреннее перемещение основных средств
	О306001 О306002 О306003
О306004

О306030

О306031

О306032

О306033
	Инвентари
зационная комиссия
	Главный бухгалтер
	От 10 до 30 днй
	бухгалтерия
	ежедневно

	2
	Акт о приемке материалов, требование-накладная, накладная, акт о сисании материальных запасов, ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	О504143
О504144

О504210

О504230
	Инвентари
зационная комиссия
	Главный бухгалтер
	От 10 до 30 дней
	бухгалтерия
	ежедневно

	3
	Путевой лист автомобиля
	О345001
	водитель
	водитель
	1 день
	бухгалтерия
	ежемесячно

	4
	Инвентаризационные описи, акт о результатах инвентаризации
	О501835
О504087

О504088

О504089
	Инвентари
зационная комиссия
	Инвентари
зационная комиссия
	От 1 до 10 дней, по кассе-ежеквартально, по имуществу, расчетам 4 квартал
	бухгалтерия
	В течении месяца

	5
	Приходный и расходный кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам, кассовая книга
	О310001
О310002

О310003

О504501

О504514
	Бухгалтерия
	бухгалтерия
	1 день
	бухгалтерия
	ежедневно

	6
	Платежные поручения, заявка на получение наличных денег
	О401060
О510033
	бухгалтерия
	бухгалтерия
	3 дня
	бухгалтерия
	ежедневно

	7
	Квитанция, акт о списании бланков строгой отчетности
	О504510
О504816
	Инвентари
зационная комиссия, материально-ответственное лицо
	Инвентари
зационная комиссия, материально-ответственное лицо
	30 дней
	Отдел бухгалтерского учета
	ежемесячно

	8
	Заявление на получение денежных средств на хозяйственные и другие нужды
	
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо, бухгалтерия
	З дня
	бухгалтерия
	2 раза в неделю

	9
	Авансовые отчеты о расходовании подотчетных сумм
	О504049
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо
	От 3 до 30 дней
	бухгалтерия
	ежедневно

	10
	Распоряжения (приказы) по личному составу
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В день издания, за 5-6 дней до отпуска (увольнения), срока выплаты зарплаты
	бухгалтерия
	ежедневно

	11
	Табель учета использования рабочего времени, листки нетрудоспособности, договоры на внештатных сотрудников
	О504421
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	До 28 числа текущего месяца
	бухгалтерия
	ежедневно

	12
	Расчетно-платежная ведомость, записка расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	О504401
О504403

О504425
	бухгалтерия
	бухгалтерия
	За 1-2 дня до выплаты зарплаты (аванса)
	бухгалтерия
	1 раз в неделю

	13
	Документы, подтверждающие оказание услуг и закупку товаров (счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ и т.д.)
	1
	
	
	До 15 числа следующего месяца
	бухгалтерия
	ежедневно


